
 

  راهنمبی پذیزش مقبلات
 

 سبختبس داساى ّوچٌیي. ثبضذ ًَ ًگبّى يب ًكتِ هَضَع، ٍ ًَآٍسى داساى اسسبلى همبلِ  
 .ثبضذ اٍّل دستِ ٍ اغلى هتؼذّد هٌبثغ اص استفبدُ ٍ تتجّغ استذلالى،

 .ثبضذ چبح ًَثت دس يب سسیذُ چبح ثِ ديگشى ًطشيِّ دس لجلا ًجبيذ سفیٌِ، ثِ اسسبلى همبلِ
 .ًشٍد فشاتش( هجلِّ لغغ دس غفحِ 25 حذٍد) کلوِ 7500 اص همبلِ حجن

 .ثبضذ کتبثٌبهِ ٍ ًتیجِ اغلى، ثحث همذهِّ، ػٌَاى، ضبهل همبلِ 
 ًطبًى ثِ CD سٍى صسًگبس يب word لبلت دس آى فبيل ثب ّوشاُ تبيخ ضذُ ثِ ضكل همبلِ 

 .ضَد فشستبدُ الكتشًٍیك دست عشيك اص يب اسسبل، سفیٌِ دفتش
 لَاػذ ثَدُ، فبسسى ادة ٍ صثبى فشٌّگستبى خظّ دستَس ثب هغبثك همبلِ ًگبسش ضیَُ 

 .ثبضذ ضذُ سػبيت آى دس ٍيشاستبسى
 سسیذُ، ثِ چبح آثبس سوَت، ػلوى، دسجِ خبًَادگى، ًبم ٍ ًبم ًَيسٌذُ، کبهل هطخّػبت

 تلفي، ضوبسُ ٍ الكتشًٍیك دست دستى، کبهل ًطبًى اسسبل، تبسيخ ،(هستٌذسبصى ثشاى) تَلیذ تبسيخ
 .ضَد اسسبل همبلِ ثب ّوشاُ

 تٌظین ريل ضكل ثِ ًَيسٌذُ خبًَادگى ًبم الفجبيى ثِ تشتیت همبلِ آخش دس هٌبثغ فْشست 
 : گشدد
 هحلّ. دخیل افشاد سبيش يب هتشجن ًبم. کتبة ًبم. دذيذآٍسًذُ ًبم خبًَادگى، ًبم: کتبة ثشاى( الف

 .اًتطبس تبسيخ چبح، ًَثت ًبضش، ًبم: اًتطبس
 ًبم. دخیل افشاد سبيش يب هتشجن ًبم. همبلِ ػٌَاى. دذيذآٍسًذُ ًبم خبًَادگى، ًبم: همبلِ ثشاى( ة

 .همبلِ اًتْبى ٍ اثتذا غفحِ ضوبسُ اًتطبس، تبسيخ هجلِّ، ضوبسُ اًتطبس، سبل يب دٍسُ ًطشيِّ،
 دذيذ خبًَادگى ًبم هغلت، ًمل اص دس کِ ثبضذ گًَِ ايي ثِ همبلِ، هتي دس هٌبثغ ثِ اسجبع

 :هبًٌذ ضَد؛ رکش دشاًتض داخل دس ًظش هَسد غفحِ ٍ( لضٍم غَست دس) جلذ ضوبسُ آٍسًذُ،
 (100 ظ ،1 ج هغّْشى،)

 .است ضشٍسى اغلى هتي اسسبل ّب تشجوِ دس 
 .ضَد اسسبلچبح  هجٌبى ػكسى ًسخِ هى ضَد، تحمیك ٍ تػحیح کِ هتًَى هَسد دس 
 .ًوى ضَد ثبصگشداًذُ تأيیذ، ػذم يب تأيیذ غَست دس اسسبلى همبلِ 
 هی کٌٌذ. اًتخبة ٍ داٍسى سا همبلات هشثَط، هتخػّع کبسضٌبسبى 

                                                                           ّوكبسى اص حذيث، ٍ لشآى هجٌبى ثش اسلاهى هجبحث صهیٌِ دس سفیٌِ
 .هى کٌذ استمجبل دژٍّطگشاى ٍ غبحت ًظشاى

 .است ًَيسٌذُ ػْذُ ثِ ًظش، ّش اص همبلِ، ّش هغبلت هسئَلیّت
 .هی کٌذ فٌّى ٍ ادثى هحتَايى، ػلوى، ٍيشايص سا سسیذُ هغبلت سفیٌِ

 .ًذاسد هبًؼى هأخز، رکش ثب دژٍّطى، ضیَُ ثِ سفیٌِ اص هغبلت ًمل    

 


