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راهنماي نویسندگان جهتثبتنام و ارسال مقاله در پژوهشنامه حلال

تمامی افراد براي ارسال مقاله ابتدا باید در سامانه ثبتنام کنند. لازم پس از تکمیل فرم ثبتنام، رمز عبور به ایمیل شـما 
ارسـال میشـود. بنـابراین، از نشـانی ایمیل صحیح که به آن دسترسی دارید استفاده کنید. پس از دریافت رمز عبور، وارد 

سامانه شده، اطلاعات مقاله خود را وارد کرده و در نهایت فایل اصلی مقاله را ارسال کنید. لازم است مقاله را بر اساس 
دستورالعمل مجله تهیه و تدوین کرده و در  سامانه ثبت کنید.فرمت و 

به شرح زیر است: نام و ارسال مقالهثبتجزئیات و مراحل 

  نام با تکمیل فرم ثبتعضویت در سامانه

 دریافت رمز عبور از طریق ایمیل

 ورود به سامانه با نام کاربری و رمز عبور

 تکمیل فرم اطلاعات مقاله شامل عنوان، چکیده، کلید واژگان و...
بارگذاري فایل اصلی متن مقاله   

 ارسال مقاله : در صورتی که تمامی شرایط و ضوابط را رعایت کرده باشید، امکان ارسال مقاله وجود دارد. 

در غیر این صورت، دگمه ارسال مقاله فعال نخواهد شد.
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بیشتري  توضیحات  به صورت تصویري معرفی میگردد و سپس  نویسنده  اختصاصی  ابتدا بخشهاي مختلف صفحه  در 
دررابطه با هر بخش ارائه  خواهد شد.

براي ارسال مقاله جدید به این  
بخش مراجعه کنید.

در این بخش مقالاتی که هنوز تکمیل و ارسال 

 نشدهاند نمایش داده می شود.

برای مشاهده مقالاتی که ارسال کردهاید و در 

حال بررسی و ارزیابی میباشند، به این بخش 

مراجعه کنید.

مقالاتی که سردبیر به نویسنده باز 

میگرداند تا قبل از داوری اصلاح شود.

مقالاتی که برای بازنگری به نویسنده 

 ارسال شده اند.

مقالات پس از بازنگری و ارسال به سردبیر 

 در این بخش قرار می گیرند. 

در صورتی که نویسنده انصراف خود را از بازنگری 

 اعلام کند مقاله در این بخش آرشیو میشود. 
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ثبتنام در سامانه 
براي ارسال مقاله، ابتدا در سامانه عضو شوید. براي عضویت، از منوي ورود به "سامانه" گزینه ثبت نام را انتخاب 

کنید.

لازم  و  اند  شده  پذیرفته  که  مقالاتی 
ارسال  را  نهایی  فایل  نویسنده  است  

کند.

شده   مشخص  ها  آن  وضعیت  که  مقالاتی 
است.
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کاربران عادي خوانندگان( نیازي به ثبت نام ندارند) اما نویسندگان 

براي ارسال مقاله باید در سامانه ثبت نام کند.

:نامثبتفرم توضیحات 

 کنیدبه دقت تکمیل را  نامثبترم ف. 

  گیردمی عنوان خود را مشخص کنید. مکاتبات با همین عنوان با شما انجامابتدا.
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 نام، نام خانوادگی، سطح تحصیلات، رتبه علمی و رشته تخصصی، را به دقت وارد کنیـد. ایـن اطلاعـات بـه 
سردبیري نشریه کمک میکند تا در موارد مورد نیاز تصمیم درست در رابطه با ارزیابی و داوري را مبتنی بـر 

اطلاعات موجود اتخاذ کند. 
انگلیسی مشخصات فردي خود را به دقت وارد کنید.   لازم است معادل

 شماره تلفن و تلفن همراه نیز از موارد ضروري است. با توجه به اینکه در برخی موارد نیـاز بـه اطلاع رسـانی 
فوري وجود دارد و سردبیري نشریه در یک بازه زمانی مشخص، باید با افرادي که مقـالاتی را ارائـه داده یـا 

ند، تماس حاصل نماید، بنابراین شماره قابلدسترس را اعلام فرمایید. اصلاحاتی را انجام دادها
 در صورتی که صفحه اختصاصی دارید با استفاده از دگمههاي Ctrl+C و Ctrl+V نشانی دقیـق را ذخیـره 

کرده و در محل مورد نظر وارد کنید.
 شهر محل سکونت یا کار، نشانی پستی به همراه کد پستی و همچنین سازمان محل تحصیل یا خدمت را به 

همراه پست سازمانی یا نوع اشتغال به کار  را ثبت کنید.
 براي تکمیل ثبتنام، نشانی پست الکترونیکی، و نام کاربري را هم به دقت وارد کنیـد.   

بـا ورود  د دارد تـااز ایمیل صحیح استفاده کنید. در مواردی که رمز عبور را فراموش کنید، این امکـان وجـو
ایمیل شما ارسال گردد. نشانیو به  ایجادشدهایمیل صحیح، رمز عبور مجدداً  نشانی

 رسـت مقـالاتمقالات هستید، یا علاقمند بـه دریافـت فهدر صورتی که مایل به همکاری در زمینه داوری 
جدید هستید، گزینه مربوطه را انتخاب کنید.



رسد، در بخش توضیحات وارد کنید. در صورتی که توضیح خاصی ضروری به نظر می 

برای ثبت اطلاعات، شناسه امنیتی را وارد کرده و گزینه ذخیره را انتخاب کنید.

 است، اجباری است. شدهمشخصصویر زیر است. تکمیل مواردی که با ستاره به مانند ت نامثبتفرم

 کنید. نامثبتدر سامانه  باریکفقط

در صورتی که رمز عبور را فراموش کردید، از گزینه ارسال مجدد رمز عبور استفاده کنید.

 در صورتی که در سامانه ثبتنام کردهاید لیکن، نام کاربري یا نشانی ایمیل را نمیدانید بـا مـدیر اجرایى مجله 
تماس بگیرید. 
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نامفرم ثبت

 از است ممکن مقالات داور یا مقاله دهندهارائه عنوان به اطلاعات این. کنید وارد دقت به را خود شخصی اطلاعات .1

.شود رسانیاطلاع سامانه  طریق
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 وارد بخش این در دقت به را سازمانی پست  و تحصیل یا کار محل موسسه یا سازمان دقیق نام پستی، نشانی .2

.کنید

ارکید شناسه یا ). کنید وارد دقت به را ORCID  وهشگرو شناسه پژ شخصی ایمیل نشانی و کاربری نام اطلاعات .3

کدي است که جهت شناسایی نویسنده، محقق یا پژوهشگر به صورت شخصی یا سازمانی تعلق میگیرد. این 
شناسه همانند  DOIمیباشد با این تفاوت که DOI به اثر تعلق میگیرد ولی  ORCID به خود نویسنده یا 
پژوهشگر. براي کسب اطاعات بیشتر به راهنما که در سایت مجله بارگذارى شده مراجعه نمائید.( ترجیحاً از 

نشانی ایمیل دانشگاه یا موسسه محل کار یا تحصیل استفاده کنید و در صورتی که نشانی دیگري هم دارید  در 
بخش نشانی پست الکترونیکی کمکی وارد کنید. نیست.

.لام کنیدریه اعاز طریق این بخش آمادگی خود را برای داوری مقالات و دریافت فهرست مقالات جدید نش .4

این بخش وارد کنید.شناسه امنیتی را در  .5

 را انتخاب کنید. "ذخیره"برای ثبت اطلاعات گزینه  .6

الکترونیک اصلی، نهایت  از شما مى خواهد. در درج نشانى پست  الکترونیک مجزا را   این سامانه دو نشانى پست 
دقت را مبذول دارید، چون سامانه اطلاعات و اخبار مربوط به نشریه را به این نشانى ارسال میکند. درج نشانى دوم 

هم براي امنیت بیشتر توصیه میشود.
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نکات کلیدي و مهم

oشود. مز عبور به ایمیل شما ارسال میر
oدهید. را تغییر رمز عبور را به خاطر بسپارید و پس از اینکه برای اولین بار وارد سامانه شدید، آن
o توانیـد مقـالات جدیـد را پذیر است. با عضـویت در سـامانه میبرای همه افراد امکانعضویت در سامانه

در صـفحه  وخـاب کـرده مورد علاقه خود را از میان مقالات انتشاریافته در سـامانه انت ارسال کرده، یا مقالات
شخصی خود ذخیره و مشاهده کنید. 

o خـش کنید، اطلاعات مربوط به مقاله را به دقـت در بارسال مینشریه در صورتی که اصل مقاله را برای
آید وارد کنید.می مربوطه که توضیح آن در ادامه

oوارد، رمز عبور به پوشه در برخی مSPAM در  نـامثبتیدیـه در صـورتی کـه ایمیـل تأیشود. ارسال می
امانه دریـافتی از سـ هـایه مراجعـه کنیـد و مشـخص کنیـد ایمیلسامانه را دریافت نکردید، ابتدا به این پوش

،SPAM .نیستند

 پس از تکمیل اطلاعات فرم ثبتنام، تصویر زیر نمایش داده میشود
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به سامانه  ورود 
براي ورود به سامانه پس از ورورد به صفحه اصلی نشریه گزینه ورود به سامانه را انتخابکنید.

بازیابى رمز ورود به سامانه

در صورتی که رمز ورود به سامانه را فراموش 
کرده اید به این بخش مراجعه کنید 
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 .با مراجعه به صندوق پست الکترونیکی  خود میتوانید لینک بازنشانی رمز عبور را به صورت زیر مشاهده کنید

"

ایمیل خود را وارد کنید و سپس روي 
گزینه ارسال" کلیک کنید.

. پس از مشاهده این پیام به ایمیل خود 
مراجعه نمائید. 
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ارسال مقاله جدید 
براي ارسال مقاله ابتدا از طریق نقش نویسنده به بخش" ارسال مقاله جدید" مراجعه کنید.

براي ارسال مقاله لازم است مراحل زیر را انجام دهید:

1. انتخاب نوع مقاله 
2. وارد کردن عنوان مقاله 
ن  3. اضافه کردن نویسندگا

4. وارد کردن چکیده 

صفحه اختصاصی نویسنده از سه 

  بخش تشکیل شده است:

 ارسال مقالات جدید

 مقالات نیازمند بازنگری

  مقالاتی که وضعیت آنان

 استمشخص شده 

پس از ورود به سامانه، روي گزینه صفحه شخصی 
کلیک سپس روى نویسنده کلیککرده و گزینه ارسال 

مقاله جدید را انتخاب کنید. یک فرم یازده مرحلهاي در 
اختیار شما قرار میگیرد. این فرم به شما کمک میکند 
تمامی فرآیندهاي استاندارد ارائه مقاله از انتخاب نوع 
مقاله )پژوهشی، مروري، و غیره( تا ارسال فایلهاي 

مربوطه انجام دهید.

با کلیک روي این لینک رمز عبور  جدید به 
ایمیل شما ارسال می شود
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ن 5. افزودن کلیدواژگا
6. تعیین موضوع مقاله
. توضیحات تکمیلی 7

8. داوران پیشنهادى
9. اضافه کردن فایل ها 

10. نامه به سردبیر و چک لیست 
11. تکمیل ارسال مقاله

"

"

"

"

پس از ورود به بخش ارسال مقاله جدید" صفحه زیر نمایش داده میشود. پس از وارد کردن اطلاعات هر مرحله با انتخاب
گزینه بعدي" به مرحله بعد     هدایت میشوید. 

انتخاب نوع مقاله

با انتخاب گزینه ارسال مقاله جدید" صفحه زیر نمایش داده میشود. در این مرحله باید نوع مقاله خود را از بین گزینههاي 
موجود انتخاب کنید. پس از وارد کردن اطلاعات هر مرحله با انتخاب گزینه بعدي" به مرحله بعد            هدایت میشوید.

وارد کردن عنوان مقاله 
در این مرحله عنوان مقاله را به صورت کامل وارد کنید. لازم است عنوان بصورت فارسى و انگلیسى وارد نمائید.

نوع مقلا ه خود را از این لیست 
انتخاب کنید.

"

براي رفتن به مرحله بعد روي 
گزینه بعدي" کلیک کنید.
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نویسنده  چند  یا  دو  نظر،  مورد  مقاله  اگر  نویسنده،  به  مربوط  اطلاعات  ارائه  مرحله  در 
صورت،  این  غیر  در  کنید.  مشخص  را  مقاله  عهدهدار  نویسنده  باید  باشد،  داشته 

ارسالکننده مقاله به عنوان نویسنده عهده دار مقاله محسوب میشود.

ن اضافه کردن نویسندگا

نام و اطلاعات نویسندهاي که در حال ارسال مقاله است در جدول پایین صفحه نمایش داده میشود و نیازي به ورود مجدد 
اطلاعات این نویسنده نیست. نویسنده اي که مقاله را ارسال میکند، نویسنده عهده دار مقاله است و مشاهده وضعیت مقاله، 

بازنگري و .. تنها از پروفایل این نویسنده امکان پذیر است. در صورتی که در این بخش نویسنده عهده دار مقاله را تغییر 
دهید مقاله به پروفایل نویسنده عهده دار جدید منتقل میشود و دسترسی از نویسنده عهده دار قبلی گرفته میشود. در جدول 

پایین صفحه جلوي نام نویسنده عهده دار مقاله با علامت ستاره * مشخص شده است.  

در این مرحله عنوان مقاله را 
به صورت کامل وارد کنید.

مراحلی که لازم است براي ارسال مقاله انجام دهید. 
هر مرحله اي که انجام شود با علامت مشخص

   مى شود.

در پایان روي گزینه بعدي" "
کلیک کنید.
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براي وارد کردن اطلاعات سایر نویسندگان  فرم زیر را کامل کنید. پس از تکمیل و ذخیره فرم، نام 
نویسنده جدید به جدول پایین صفحه اضافه میشود. 

اطلاعات نویسنده مسئول 

نام نویسنده مسئول با علامت 
ستاره مشخص مى شود.

ویرایش اطلاعات       حذف نویسنده
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اطلاعات سایر نویسندگان را در این بخش 
وارد کنید. اطلاعات نویسندگانى 

که در این بخش وارد می کنید در 
جدول زیر نمایش داده می شود.

"

براي رفتن به مرحله بعد روي 
گزینه بعدي" کلیک کنید.

"

ن.   تغییر ترتیب نمایش نام نویسندگا

پس از انجام تغییرات روي گزینه ذخیره" کلیک 
کنید تا تغییر به ترتیب در سامانه ثبت شود.
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ن افزودن کلید واژگا

در این مرحله کلید واژگان مقاله را وارد کنید. تعداد کلید واژگان مورد نیاز و نوع جداکننده در بالاي صفحه 
نمایش شده است. در صورتی که تعداد کلیدواژگانی که نویسنده وارد کرده است، در بازه تعیین شده نباشد 

سامانه اجازه ورود به مرحله بعدي را نمیدهد.

انتخاب موضوع

کلید واژگان را در این بخش 
وارد کنید.

موضوع مرتبط با مقاله خود را 
انتخاب کنید.
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توضیحات تکمیلی
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فرم اطلاعات  داوران 

"

بارگذاري فایل مقاله
 پس از انتخاب فایل اصلی مقاله، دگمه ارسال فایل را انتخاب کنید. در صورت نیاز، توضـیحات لازم در رابطـه بـا محتـواي 

فایلها ارائه دهید. با انتخاب گزینه        بعدي" چکیده و مشخصات مقاله شما نمایش داده میشود. با انتخـاب گزینـه ارسـال   
رسد. مقاله، فرآیند ارسال مقاله به پایان می

 شود.ایمیل شما ارسال می نشانیایمیل تأییدیه دریافت اصل مقاله نیز به -

 ال فایل از طریق پست الکترونیک است. ها به سادگی ارسضمیمه کردن فایل-

ذخیره کرده  فایل جدا اگر مقاله شما حاوی تصویر یا نمودار است، از شما خواسته خواهد شد که تصاویر را در یک-
و ارسال کنید. 

مربوط اطلاعات  قسمت  این  در 
به داوران پیشنهادى نویسندگان

وارد مى گردد.

دقت تکمیل به را کنید.این فرم
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در نهایت، میتوانید با مشخص کردن نوع فایل ارسالی(اعم از مشخصات، اصل مقاله، یـا تصـاویر) نسـبت بـه -
ارسال مقاله اقدام کنید.  توجه داشته باشید که فقط ارسال اصل مقاله الزامی است. 

فرم اضافه کردن فایل ها

براي بارگذاري فایل اصل مقاله ابتدا 
این گزینه را انتخاب کنید.

قت دتوضیحات این بخش را به 

فرمت فایلهای قابل  مطالعه کنید.

قبول مشخص شده است. فایل 

مقاله را به فرمت مناسب ذخیره و 

ارسال کنید.
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فایل اصل مقاله را از این بخش انتخاب 
کنید و براي ثبت فایل روي 

گزینه"ارسال فایل" کلیک کنید.

فایل هایی که بارگذاریى می کنید در این 
جدول نمایش داده مى شود.

در صورتی که فایل به درستی 
بارگذاري شده باشد، نام  آن در 
این قسمت نمایش داده میشود 

قبل از ارسال نهایی، امکان 

حذف فایل وجود دارد.
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نامه به سردبیر و چک لیست

در مواردي که سردبیر نامه پیش 
فرض به عنوان تعهدنامه را در 
سامانه وارد کرده باشد این فرم 

نمایش داده میشود.
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تکمیل ارسال مقاله

 توانید با برگشتنکنید. می شود تا آنها را دوباره مروردر آخرین مرحله، کلیه اطلاعات واردشده در یک صفحه نمایش داده می

ند از آنجا که فرآی مام کنید!تل مقاله، کار را انجام دهید و یا با کلیک روی گزینة ارسا های لازم راروی مراحل قبل، ویرایش

مقاله( در  عیین نوعحله تارسال مقاله طولانی است و نیاز به اطلاعات خاص دارد، تمامی اطلاعات واردشده )حتی در مر

ارید را وارد در اختیار در اطلاعاتی که از مقاله کامل شود. ه حلهمرشود و لازم نیست تمام مراحل در یک سامانه ذخیره می

مقالات  نه، گزینههای بعدی به سامادر مراجعه شود.میکلیک کنید. اطلاعات در سامانه ذخیره « بعدی»کنید و روی دکمه 

جدید را وارد کنید. نشده را انتخاب کرده و اطلاعاتتکمیل

فرم تکمیل ارسال مقاله

پس از انتخاب گزینه"ارسال مقاله" هشدار زیر نمایش داده مى شود. با انتخاب گزینه OK مقاله ارسال میشود.

 
پس از ارسال مقاله پیام تائید به صورت زیر نمایش داده میشود. 

"

باشید  داده  انجام  به درستی  را  مراحل  در صورتی که همه 
این  انتخاب  با   میشود.  داده  نمایش  مقاله   گزینه"ارسال 

گزینه مقاله به سردبیر ارسال می شود.

سردبیر نشریه پس از بررسی 

مقاله دریافتی،   ارزیابی و

نتیجه را از طریق همین 

سامانه به اطلاع شما 

رساند.می
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پیگیرى وضعیت مقاله 
براي پیگیري وضعیت مقاله میتوانید به بخش "مقالت ارسال شده / در حال بررسی" مراجعه فرمایید. امکانات 

این بخش را میتوانیددر تصویر زیر مشاهده کنید.

آخرین وضعیت مقاله در این قسمت 
نمایش داده مى شود.

 ارسال ایمیل به سردبیر  

دانلود مقاله

انصراف از ارزیابی و پذیرش 
مقاله
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مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند 
در صورتی که از نظر سردبیر مقاله نیازمند تغییرات شکلی و محتوایی باشد، مقاله به بخش"مقالاتی که لازم است دوباره 

ارسال شوند" منتقل میشود. با مراجعه به این بخش میتوانید مقاله را مشاهده و اصلاح کنید. 

با مراجعه به بخش      مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند" صفحه زیر نمایش داده میشود. براي اصلاح مقاله "
بر روي کد آن کلیک کنید. 

"

پس از کلیک بر روي کد مقاله صفحه زیر نمایش داده میشود. در صفحه اول میتوانید توضیحات سردبیر را ببینید 
و باتوجه به آن مقاله را اصلاح نمایید و در بخش  اضافه کردن فایل ها" مقاله اصلاح شده را بارگذاري نمایید. 

مقالاتی که لازم است اصلاح و مجدداً ارسال 
شوند، به این بخش منتقل می شوند.

ارسال ایمیل به سردبیر                بازپس گیري مقاله
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در این مرحله میتوانید مقاله هاى قدیمى را حذف کنید و مقاله ویرایش شده را جایگزین کنید.

در مرحله آخر در صورتیکه همه مراحل را به درستی انجام داده باشید گزینه " ارسال مقاله"براى شما فعال میشود. 
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مقالات نیازمند بازنگری

در صورتی که مقاله شما مورد بررسی و پذیرش اولیه قرار گیرد از شما درخواست میشود تا اشکالات مربوطه را در یک دوره 
از صفحه شخصی  و  شوید  سامانه  وارد  کار،  این  انجام  براي  کنید.  ارسال  را  جدید  نسخه  و  کرده  برطرف  مشخص  زمانی 
نویسنده، گزینه مقالات نیازمند بازنگري را انتخاب کنید. اصلاحات مورد نظر را انجام داده و سپس فایل قبلی را از سامانه 

حذف کرده و فایل جدید را بارگذاري کنید. 

نکات مهم

مکان ارسال همزمان دو فایل به عنوان فایل اصلی مقاله وجود ندارد. ا

.نویسنده در هر صورت فقط امکان ارسال یک مقاله با یک عنوان مشخص را دارد

ید.گذاری کنید را بارو فایل جدکرده فایل قبلی را از سامانه حذف لازم است ، برای بازنگری، به همین خاطر

توانید سایر مستندات مقاله شامل جدول و تصویر را به صورت جداگانه ارسال کنید. می

د.برای این منظور، از منوی مربوطه نوع فایل را انتخاب کرده و فایل را بارگذاری کنی

شودمی مقاله آوردهمتناسب با موضوع  واژه اصلی چند در بخش افزودن واژگان کلیدی .
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فرم بازنگرى مقاله

پس از ورود به بخش  "مقالات نیازمند بازنگري"  اطلاعات مقاله نمایش داده میشود و با کلیک بر روي کد 
مقاله میتوانید بخشهاي مورد نیاز را اصلاح کنید. (مراحل این بخش دقیقا مانند مراحل ارسال مقاله میباشد.)

مقالاتی که لازم است بازنگرى و مجدداً ارسال 
شوند، به این بخش منتقل می شوند.

در صورتی که مقاله اي نیازمند بازنگري باشد به بخش " مقالات نیازمند بازنگري"  منتقل میشود و نویسنده 
با مراجعه به این بخش میتواند مقاله را مشاهده و بازنگري کند. 



28

"

مقالات پذیرفته شده براي تایید فایل هایی نهایی قبل از انتشار چاپی 
در صورتی که لازم باشد نویسنده فایلی را قبل از انتشار مقاله براي نشریه ارسال کند، مقاله به بخش مقالات پذیرفته شده 

براي تایید فایلهاي نهایی قبل از انتشار چاپی"  منتقل میشود. نویسنده با مراجعه به این بخش میتواند فایلهاي مورد 
نیاز را بارگذاري و براي سردبیر نشریه ارسال کند. 

با کلیک روي گزینه "مقالات پذیرفته شده براي تایید فایلهاي نهایی قبل از انتشار چاپی"  صفحه زیر نمایش داده 
میشود. براي ارسال فایلهاي نهایی بر روي کد مقاله کلیک کنید. 

در      در صورت نیاز میتوانید از این بخش براي سردبیر ایمیل ارسال کنید.
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با کلیک روي کد مقاله صفحه زیر نمایش داده مى شود. در این صفحه ابتدا میتوانید توضیحات سردبیر را مشاهده 
کنید و  پس از آن با مراجعه به بخش " ارسال تغییرات" فایل هاى خواسته شده را ارسال کنید. 

1. بر روي گزینه "ارسال تغییرات" کلیک کنید. با کلیک روي این گزینه صفحه زیر نمایش داده مى شود.

1. توضیحات خود را در این بخش وارد کنید.
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2. نوع  فایلى را که میخواهید بارگذاري کنید از گزینههاي موجود در این بخش انتخاب کنید.

وارد کنید. 3. توضیحات مورد نیاز هر فایل را در این بخش 
4. فایل مورد نظر خود را با کلیک روي گزینه  Browseاز این بخش انتخاب کنید.

د. 5. پس از انتخاب  فایل روي گزینه"ارسال فایل" کلیک کنید تا فایل شما در سامانه بارگذاري شو
6. پس از بارگذاري همه  فایلها با استفاده از روش بالا روي گزینه " ارسال تغییرات نهایی" کلیک کنید تا 

 فایلهاي شما براي نشریه ارسال شود.

ارسال ایمیل به سردبیر 
براي ارسال ایمیل به سردبیر ابتدا به بخشى که مقاله در آن قرار دارد مراجعه کنید. براي مثال به بخش 

مقالات بازنگري شده / در حال بررسی " مراجعه کنید."
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ی . با کلیک روشودنمایش داده میصفحه زیر  "در حال بررسیمقالات بازنگری شده / "پس از ورود به بخش 

 می توانید برای سردبیر ایمیل ارسال کنید.علامت 

"

پس از کلیک بر روي گزینه ارسال ایمیل، صفحه مربوطه نمایش داده میشود.  در این قسمت متن ایمیل مورد 
نظر خود را وارد کنید و براي ارسال ایمیل روي گزینه ارسال ایمیل" کلیک کنید. 
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